Procedura dopuszczania do uzytku programoéw nauczania oraz wyboru podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych

w Publicznej Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Chroéscinie

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
60)

Cel procedury:
Celem procedury jest dopuszczenie do uzytku szkolnego programéw nauczania oraz wybdr 1 zakup
podrecznikow/materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa.

Zakres procedury
Procedura reguluje zasady postgpowania wszystkich zainteresowanych stron (nauczycieli, Dyrektora szkoty)
W procesie wyboru i dopuszczania programow nauczania, wyboru podrecznikow, materiatow edukacyjnych

oraz materialow ¢wiczeniowych.

Tok postepowania

§1.

1. Nauczyciel moze zaproponowa¢ program nauczania ogolnego opracowany sSamodzielnie lub we
wspolpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel moze rdéwniez zaproponowaé program
opracowany przez innego autora (autoréw) lub program opracowany przez innego autora (autorow)
wraz z dokonanymi przez siebie modyfikacjami.

2. Nauczyciel moze zdecydowac 0 realizacji programu nauczania:

1) 1z zastosowaniem podrgcznika, materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢éwiczeniowego lub

2) bez zastosowania podrecznika lub materiatéw, 0 ktorych mowa w pkt 1.

§2.

Whiosek, 0 ktorym mowa w §1 dla programéw, ktore bedg obowigzywaty w kolejnym roku szkolnym nauczyciel lub

nauczyciele sktadaja w formie pisemnej do dnia 31 maja poprzedniego roku szkolnego wraz z arkuszem



diagnostycznym stanowigcym zalgcznik nr 2 do procedury. Za wyjatkiem programow zatwierdzonych

na dany etap edukacyjny dla danej klasy.
§3.

1. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli wybierajgc lub opracowujac autorski program obowigzani
sg uwzglednia¢ ponizsze zasady:
1) program nauczania ogblnego opracowuje si¢ na caly etap edukacyjny;
2) zgodnos¢ programu nauczania z tresciami nauczania zawartymi w podstawie programowey;
3) uwzglednienie W calosci podstaw programowych poszczegolnych edukacji ksztalcenia
ogoblnego;
4) poprawnos$¢ programu nauczania pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym;
5) zawarcie w programie:

a) opisu sposobu realizacji celow ksztatcenia i wychowania, z uwzglednieniem
mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczniow
oraz warunkow, W jakich program bedzie realizowany,

b) opisu zatozonych osiagnigc ucznia,

C) propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiagnie¢ ucznia;

§4

Whiosek, 0 ktorym mowa w §3 dla programoéw, ktore beda obowigzywaty w kolejnym roku szkolnym
nauczyciel lub nauczyciele sktadaja w formie pisemnej do dnia 31lmaja poprzedniego roku szkolnego wraz

z arkuszem diagnostycznym stanowigcym zatgcznik nr 2 do procedury.

§5

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba, wykonujaca zadania z zakresu nadzoru pedagogicznego
dokonuje analizy formalnej programu nauczania zaproponowanego przez nauczyciela/nauczycieli programu.
W przypadku watpliwosci, czy przedstawiony program spetnia wszystkie warunki dyrektor szkoty zasigga opinii

0 programie odpowiedniego metodyka przedmiotowego.

§6.

1. Opinia, 0 ktorej mowa w §5 zawiera w szczegolnosci oceng zgodnosci programu z podstawg programowa
ksztatcenia ogolnego i dostosowania programu do potrzeb edukacyjnych uczniow.

2. Opinia o programie powinna by¢ wydana przed dniem 10 czerwca.



§7.

1. Dyrektor szkoty zasiega opinii rady pedagogicznej na radzie podsumowujacej dany rok szkolny.
2. Dyrektor po zapoznaniu si¢ z opinig rady pedagogicznej podejmuje decyzje 0 dopuszczeniu

lub niedopuszczeniu danego programu do uzytku szkolnego w kolejnym roku szkolnym .

Zatgczniknr 4.
§8.

Program nauczania do uzytku wewnetrznego W Szkole dopuszcza dyrektor szkoty po zasiggnieciu opinii rady

pedagogicznej w terminie do 31 sierpnia kazdego roku szkolnego.

§9

Dopuszczone programy nauczania stanowig Szkolny zestaw programéw nauczania. Numeracja programow wynika
Z rejestru programow W Szkole. Dyrektor szkoty do dnia 1 wrzesnia kazdego roku szkolnego oglasza poprzez

zarzadzenie Szkolny zestaw programow nauczania realizowanych w okreslonym roku szkolnym.

§10.

1. Zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie w klasach -1l oraz zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie
danych zaje¢ edukacyjnych w klasach IV-VIII przedstawiajg Dyrektorowi do dnia 15 czerwca kazdego roku
propozycje:

a. w przypadku klas I-11: jednego podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spolecznej oraz jednego podrecznika do zaje¢ z zakresu jezyka angielskiego, jezyka
niemieckiego i religii/etyki dla uczniow danej klasy;

b. w przypadku klas IV -VIII: jednego podrecznika lub materiatu edukacyjnego do danych zaje¢
edukacyjnych w tym do jezyka niemieckiego i religii/etyki

. materialdw ¢wiczeniowych.

2. W przypadku podrecznikow nie posiadajacych dopuszczenia do dnia 15 czerwca, wniosek nalezy ztozy¢
niezwlocznie po uzyskaniu dopuszczenia Ministerstwa Edukacji Narodowej.

3. Wzbr wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

§11

1. Dyrektor, na podstawie propozycji zespotéw nauczycieli, o ktorych mowa w §10 ust. 1 i 2 jak rowniez

w przypadku braku porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie przedstawienia propozycji



podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych, po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej i Rady
Rodzicow, ustala:

a. zestaw podrecznikow lub materiatow edukacyjnych obowigzujacy we wszystkich oddziatach danej klasy
przez co najmniej trzy lata szkolne;

b. materiaty ¢wiczeniowe obowigzujace W poszczegolnych oddziatach w danym roku szkolnym.

§12.

1. Dyrektor, na wniosek zespotu nauczycieli, 0 ktorych mowaw §10 ust. 1 i 2, moze:

a. dokona¢ zmian w zestawie podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych oraz zmiany materialow
¢wiczeniowych, jezeli nie ma mozliwosci zakupu danego podrecznika, materialu edukacyjnego
lub materiatu ¢wiczeniowego;

b. uzupehi¢ zestaw podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, a takze materiaty ¢wiczeniowe.

§13.

Dyrektor corocznie najpdzniej do dnia 30 czerwca zamieszcza na stronie internetowej szkoty informacjg
0 Szkolnym zestawie podrecznikoéw i materialow ¢wiczeniowych.

Dopuszczone do uzytku w szkole podreczniki stanowig Zestaw podrecznikow obowigzujacych w Publicznej
Szkole Podstawowej im Gustawa Morcinka w Chroscinie w roku szkolnym 20..../20.....

W2z6r zestawu podrecznikow stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.

Zalaczniki

3.
4.
S.

Whiosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego

Arkusz diagnostyczny do oceny programu

Whiosek do Dyrektora o wpisanie podrgcznikow/materiatow edukacyjnych i materialtow ¢wiczeniowych
do szkolnego zestawu

Informacja dyrektora o negatywnej/pozytywnej opinii.

Szkolny zestaw podrecznikow 1 materiatéw ¢wiczeniowych



Whniosek o dopuszczenie do uzytku programu nauczania

Zatgczniknr 1

(Nazwa Przedmiotu) .....o.ooeoueoueieiee et w Publicznej Szkole Podstawowej

im. Gustawa Morcinka w Chroscinie nalata ......ooooiiiiiiiiiiiiiiieee...,

A. (Wypetnia zespot nauczycieli/wypetia nauczyciel)

I. Nazwa programu:

(L AN | (o] @74 VA o] oo | &= 111 1§ M T U T DTN

I1l1. Realizowany program zestal opracowany:

TAK |NIE

a) Samodzielnie

b) We wspdtpracy z innymi nauczycielami

C) przez innego autora (autorow)

d) Przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi przez nauczyciela zmianami

IV. Informacje o programie TAK |NIE

Program nauczania ogdlnego obejmuje, co najmniej jeden etap edukacyjny i dotyczy
edukacji wezesnoszkolnej, przedmiotu, (eporzebne skrestic)

Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym, w szczegolnosci
uwzglednia aktualny stan wiedzy naukowej.

Program nauczania zawiera cele ksztatcenia i wychowania.

Program jest dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow.

Zawiera sposoby osiggania celow ksztalcenia | wychowania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb i mozliwosci uczniow oraz warunkow,

w jakich program bedzie realizowany.

Zawiera propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiagnig¢ ucznia.

Zawiera opis zatozonych osiagnigc ucznia.

Imig 1 nazwisko Przewodniczacego Zespotu \




Zatgcznik nr 2

Arkusz diagnostyczny do oceny programu nauczania

Program nauczania ogdlnego stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia i zadan edukacyjnych ustalonych
W podstawie programowej ksztalcenia ogélnego okreslonej W przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej
ksztatcenia ogolnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniow z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia, ksztalcenia ogdlnego dla szkoty
specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz ksztatcenia ogolnego dla szkoty policealnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 356)

Ocena programu:

Informacje o programie

Tak |Nie

1. |Program jasno informuje o tym, jakiego przedmiotu nauczania lub bloku
dotyczy.

2. Precyzuje typ szkoty dla ktorej jest przeznaczony.

3.  Precyzuje etap edukacyjny i dotyczy edukacji przedmiotowej, bloku
Przedmiotowego dla ktorego jest przeznaczony.

4. [Podaje informacje o autorach i ich doswiadczeniu zawodowym.

5. Prezentuje zatozenia programul.

6. [Wyraznie informuje o tym, dla kogo jest przeznaczony, tj. charakteryzuje
uzytkownikow, ich wiek, potrzeby.

7. PPrecyzyjnie okresla niezbedne sposoby i warunki realizacji programu
(Wyposazenie, pomoce naukowe itp.).

Cele ksztalcenia i wychowania

1. |Opisuje sposob realizacji celow ksztatcenia i zadan edukacyjnych ustalonych
W podstawie programowej.

2. |Precyzuje cele ogdlne programu.

3. {Jasno i wystarczajaco precyzyjnie okresla szczegdtowe cele ksztalcenia
i wychowania.

4. [Zawiera wszystkie cele stawiane przez podstawe programowa




Tres$ci hauczania

1. [Tre$ci sg zgodne z tre$ciami nauczania zawartymi w podstawie programowej
kksztatcenia og6lnego.

2. [Program uwzglednia wszystkie tresci opisane w podstawie programowej.

3. [Zawiera wskazowki co do mozliwosci modyfikacji programu do warunkow
szkoty.

Sposoby osiggania celéw ksztalcenia i wychowania

1.  [Program opisuje sposoby osiggania celéw ksztalcenia i wychowania
z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb
I mozliwo$ci uczniéw (praca z uczniem zdolnym oraz uczniem majacym
trudnosci W nauce) oraz warunkow, W jakich program bedzie realizowany.

2. |Program rekomenduje okre$lone metody pracy z uczniem.

3. |Proponowane metody  zapewniaja osiggniecie wskazanych w programie
celow.

4. |Program promuje réznorodne formy pracy.

5. [Program umozliwia indywidualizacjg pracy.

Opis zalozonych osiagnieé¢ ucznia

1.  |Program zawiera opis zalozonych osiagnig¢ ucznia, w przypadku programu
nauczania ogolnego uwzgledniajacego dotychczasowa podstawe programowa
ksztalcenia ogodlnego — opis zatozonych osiagnie¢ ucznia z uwzglednieniem
standardow wymagan bedacych podstawa przeprowadzania sprawdzianow
| egzamindw.

Procedury oceniania osiggnieé¢ uczniow

1.  |Program okresla wymagane osiggnigcia Ucznia po zakonczeniu danego etapu
ksztalcenia.

2. |Program okresla propozycje kryteriow oceny sprawdzania osiagniec¢ ucznia.

3. |Program okresla metody sprawdzania osiggnie¢ uczniow.

Poprawnos¢ pod wzgledem merytorycznym

1.  [Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

Obudowa programu (podreczniki, zeszyty, rozklady, testy, srodki dydaktyczne)

1.  [Podreczniki dla ucznia sa spojne z programem nauczania.

2.  [Materialy pomocnicze (Karty pracy, zeszyty ¢wiczen, materiaty multimedialne)
dla ucznia sg spojne z programem nauczania.

w

Materialy metodyczne dla nauczyciela sa spojne z programem nauczania.

4. [Narzedzia sprawdzania i oceniania osiggni¢¢ uczniéw sg spdjne z programem
hauczania.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(miejscowosc, data) (czytelny podpis nauczyciela/nauczycieli)



Opinia nauczyciela mianowanego/dyplomowanego lub doradcy metodycznego (opinia zawiera
w  szczegolnosci ocene zgodnoSci programu z podstawq programowgq, poprawnosci merytorycznej
i dydaktycznej, zawartos¢ celow, tresci, sposobow osiggania celow, opis osiggniec, kryteria i formy oceny,
dostosowania programu do potrzeb i mozliwosci uczniow, dla ktérych jest przeznaczony):

/miejscowos$¢, data/ /czytelny podpis/

*Opinii zasiega sig¢ W przypadku wgtpliwosci Dyrektora szkoty



Zatgcznik nr 3
WNIOSEK

do Dyrektora Publicznej szkoly Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Chréscinie

Zespol nauczycieli w skladzie:

wnioskuje o dopuszczenie podrecznika/materialéw edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych

dla klasy .......... wrokuszkolnym?20..../20...

Przedmiot

Tytul podrecznika/ materiatu edukacyjnego

Wydawnictwo

/Autor/autorzy podrgcznika

Numer dopuszczenia MEN

oplyta CD omapy oOmateriaty dla nauczyciela
Dodatkowe materiaty Dtesty, ¢wiczenia zadaniowe ginne:

Tytul materiatow ¢wiczeniowych

Autor materiatlow ¢wiczeniowych

Wydawnictwo




Podpis zespotu nauczycieli:




Zatgcznik nr 4

Decyzja Dyrektora
Na podstawie w/w przepisdw, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej stwierdzam, ze przedstawiony przez
nauczyciela(-li) program nauczania jest/nie jest (whasciwe podkresli¢) zgodny z podstawa programowa ksztalcenia

ogoblnego Wskazang W cyt. Rozporzadzeniu MEN.

Program zostaje dopuszczony/niedopuszczony  (wlasciwe  podkresli¢): do uzytku szkolnego

i wpisany do Szkolnego zestawu programéw nauczania na rok szkolny 20__ /2 , pod nr:

Podpis (i piecze¢) dyrektora:

Data ztozenia wniosku:

Data dopuszczenia programu:




Chro6Scina

Zalgcznik nr 5

SZKOLNY ZESTAW PODRECZNIKOW I MATERIALOW CWICZENIOWYCH

na rok szkolny 20..../20....

w Publicznej Szkole Podstawowej w Chroscinie

KLASA
L Przedmiot | Tytut podrecznika Cwiczenia Autorz Wydawnictwo Numer
P yiut pocree (TAK/NIE) y y dopuszczenia
OBJETE DOTACJA

ZAKUP WE WLASNYM ZAKRESIE




ZARZADZENIENR.............. [eeeereiannenn
Dyrektora Publicznej szkoly Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Chré$cinie

Z ONTA e r.

w sprawie wprowadzenia Procedury dopuszczeniado uzytku podrecznikow

wWPublicznej Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w ChroScinie

Dziatajacnapodstawie: art.22aa,22ab Ustawy zdnia7 wrzesnial 991 r.o systemieo$wiaty (Dz.U.z 2016 r. poz. 1943

1 1954 ze zm.)

Zarzadzam:

§1

WprowadzeniedostosowaniaProcedurydopuszczeniadouzytkupodrecznikow

§2

Proceduraobowigzujewszystkichnauczycielizatrudnionychw Publicznej szkole Podstawowej im Gustawa Morcinka

w Chroéscinie

§3

Zarzadzeniewchodziwzyciezdniemogloszenia.

Dyrektor Publicznej szkoty Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Chro$cinie

Barbara Lewandowicz - Witkowska




































